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MOJIOKEHUE
O NNOPSIAKE MPUEMA OBYYAIOIUXCS B OBLIEOBPA30OBATEJ/IBHOE
YUYPEXKXAEHUE

Hacrosiumit mopsiiok peryinpyer mnpaBuiaa IpHEMa B MEpBbIE KJIACChl MYHMLMIAIbHOIO
KaseHHOro o61eo6pasoBatebioro yupexenus «Cpennss obueobpasosarenbHas wmkona Ne 9 1.
M3BectkoBblity ( nanee wkona). [Ipuem B 1 K1acchl 0CyIECTBASETCS B COOTBETCTBHMU:

o ¢ DenepabbiM 3akoHOM 0T 29 aekabps 2012 r. Ne 273 -3 «O6 obpasosanun B Poccuiickoii
Denepaiumny (nanee 3aKoH),

o npukazom MunoGpuayku Poccun ot 22.01.2014 r. Ne 32 «O6 yTBepikaeHuH Mopsiika Ipuema
rpajkjaH Ha 00y4eHHH 10 00pa3oBaTENbHBIM MPOrpaMMaM HAyaIbHOro OOIIEro, OCHOBHOIO
ob1ero u cpeanero obmero odpasosanus (nanee [lopsmok),

o ¢ QesxepanbhbiM 3akoHOM «O BHECEHHH M3MeHeHHH B crathio 54 CemeitHoro konexca P® u
crarpio 67 O3 «O6 obpasosannu B PO» ot 2 nexabps 2019 rona Ne 411-D03.

1. OOue nosio:keHunst

Hacrosiuuii nopsiok peryupyeT i C1yKHT OpraHn3alHOHHO-METOAMYECKOH OCHOBOH Mpruema
NEePBOK/IACCHUKOB B LIKOJY.

OO1ee pyKOBOJCTBO M OTBETCTBEHHOCTb 3@ OPraHM3aLMI0 CBOEBPEMEHHOrO M KayeCTBEHHOIO
[poBeJieHMs npueMa B | Kjlace Bo3/araeTcst Ha AMPEKTOpa LKOJIbI.

[lpuem 3asBieHnil B nepBblii Kiiace /Ul 3aKpeMUICHHBIX THLL HAYHHACTCS He mo3aHee | depans
| OCyIIECTBIsETCS He mo3Hee 30 HIOHS TEKYIIEro roja.

[Ipuem 3asBeHuit poauTeNei (3aKOHHBIX MPECTaBUTENEH) AeTel, He 3aperHCTPUPOBAHHbIX Ha
3aKpEIIEHHOM TEPPUTOPUH, HAYMHAETCS ¢ | HIOJI TEKYIIEro roja 10 MOMEHTA 3aroJIHEH s CBOOOIHbIX
MECT, HO He M03/1Hee 5 CeHTSOps TeKyIIero roa.

JleTh OTIAGNBHBIX KaTeropuil TIpakJaH MMEIOT MPABO Ha MPEIOCTaBlIeHME MeCTa B
00ueo0pa3oBaTe/ibHOH  OpraHM3alMd B [EPBOOYEPEJHOM  MOpPSAKE B COOTBETCTBHH  C
3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoit (enepaudy W HOPMATHBHBIMH IMPABOBBIMH aKTaMH CyOBEKTOB
Poccuiickoit ®enepauu.

[lpaBuna npuema B roCyJapCTBEHHbIC H MYHHLHMIAIbHBIE 00pa3oBaTelbHble OPraHM3alUK Ha
00y4eHHe MO0 OCHOBHBIM 00pa3oBaTelbHbIM MPOrpaMMaM J0JDKHBI 00€CNeYnBaTh TaK ke MpueM B
00pa3oBaTeNbHyI0 OPraHM3allio IPaXaaH, MMEIOLMX MPaBo Ha MoayueHue oOLiero odpasoBaHms
COOTBETCTBYIOLIErO YPOBHSI M MPOXKMBAIOLLMX HA TEPPUTOPHH, 3a KOTOPOH 3aKpersieHa yKa3aHHas
obpasoBate/ibHast OpraHu3aLus.

[TposknBatoie B OJHOW cemMbe W HMerolre oflee MEeCTO JKUTENbCTBA JIETH HMEIOT [paBo
NPEUMYLLIECTBEHHOTO NpHEMa Ha 00YYeHHEe OCHOBHBIM 00Pa30BATE/bHBIM MPOrPAMMAM HAYATHLHOIO
obwero o0pa3oBaHds B rOCYAApCTBEHHbIE M MyHHLMNAJbHLIE 00pa3oBaTE/lbHBIE OPraHM3alMH, B
KOTOPbIX 00y4aroTest UX Opathbst H(HIIH) CECTPBI.

3auncinenue aetei B Koy ohopmiIseTcs MPUKa3oM B TeueHHe 7 pabouux JHel nocie npuema




документов. Приказ о формировании первого (первых) классов издается по мере комплектования классов, но не позднее чем за 2 дня до начала учебного года.
2.Процедура приема
2.1. Все дети, которым на 1 сентября текущего года исполнилось 6 лет и 6 месяцев, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 
восьми лет зачисляются в 1 класс школы независимо от их уровня подготовки и развития.
По заявлению родителей (законных представителей) учредитель образовательного учреждения вправе разрешить приѐм детей в школу для обучения в более раннем или позднем возрасте.
2.2. При подаче заявления родители (законные представители) ребенка (Приложение 1,2) являющегося гражданином РФ, предъявляют оригиналы документов:
· документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей);
· свидетельство о рождении, удостоверяющий личность ребенка, являющегося гражданином РФ;
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства (по месту пребывания) на закрепленной за общеобразовательным учреждением территории или документ о
· регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной за общеобразовательным учреждением территории;
2.3. Родители (законные представители) ребенка, имеют право по своему усмотрению предоставлять другие документы.
2.4.  Родители  (законные  представители) детей, не  проживающих на закрепленной
территории, предъявляют:
свидетельство о рождении ребенка;
Родители (законные представители) ребенка, не являющегося гражданином РФ, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документов, подтверждающих родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в РФ.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.6. При личном обращении с заявлением о зачислении:
2.6.1. Заявитель обращается лично в интересующее его образовательное учреждение и представляет пакет документов, указанных в пункте 2.2. Порядка.
2.6.2.Работник образовательного учреждения, ответственный за приѐм документов:
· устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность); принимает документы, проверяет правильность написания заявления и соответствие сведений, указанных в заявлении, паспортным данным;
· проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.2 Порядка, удостоверяясь, что:
· тексты документов написаны разборчиво;
· фамилия, имя и отчество, дата рождения, адрес места жительства ребѐнка заявителя и заявителя написаны полностью;
· в документах нет подчисток, приписок, зачѐркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
· документы не имеют серьѐзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.6.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в пункте 2.2 Порядка, работник образовательного учреждения уведомляет заявителя о наличии препятствий для приѐма документов, объясняет заявителю суть выявленных недостатков в представленных документах и возвращает их заявителю для устранения недостатков.
2.6.4. Если все документы оформлены правильно, работник образовательного учреждения регистрирует документы заявителя в установленном порядке и сообщает заявителю о сроке издания приказа о зачислении; зачисление детей в школу оформляется приказом в течение 7 рабочих дней после приема документов.
2.6.5. Результат административной процедуры – регистрация документов заявителя в журнале регистрации или возврат документов.
Срок выполнения административной процедуры – не более 30 минут.
Ответственное должностное лицо – работник образовательного учреждения, ответственный за приѐм документов.
2.7. При приеме заявления выдается справка о регистрации документов. (Приложение 3) 
Администрация может отказать гражданам в приеме их детей в 1 класс. Основания для отказа в зачислении:
· отсутствие свободных мест в образовательном учреждении;
· несоответствие
возраста
поступающего;
· наличие медицинских противопоказаний;
· отсутствие документов, подтверждающих право внеочередного зачисления. 

2.8.Прием граждан в школу осуществляется без вступительных испытаний.
3. О предоставлении в электронной форме услуги по зачислению в образовательное учреждение
3.1 Заявителями на получение услуги являются:
· родители (законные представители) детей, желающие зачислить ребѐнка на обучение в образовательное учреждение;
3.2.В случае обращения за услугой посредством федеральной государственной информационной системы Единый портал государственных услуг РФ по адресу: http://76.gosuslugi.ru/pgu (далее – Единый портал) заявитель представляет скан-копии необходимых для зачисления документов в формате PDF.
3.3. Сроки предоставления услуги.
Приѐм, регистрация документов заявителя, уведомлении заявителя о приѐме документов в электронном виде с указанием регистрационного номера или отказе в приѐме документов - 1 день.
3.4. Заявители должны предоставить оригиналы документов, необходимых для получения услуги, в образовательное учреждение в течение 4 рабочих дней после подачи заявления. В случае, если требуемые для зачисления в образовательное учреждение документы не предоставлены в течение установленного срока, образовательное учреждение вправе отказать в услуге.
3.5. Зачисление в школу оформляется приказом директора в течение 7 рабочих дней после приема документов.
3.6. Результат предоставления услуги.
Конечным результатом предоставления услуги является зачисление ребѐнка заявителя (заявителя) в образовательное учреждение или мотивированный отказ в зачислении ребѐнка заявителя (заявителя) в образовательное учреждение.
3.7. Услуга оказывается бесплатно. За еѐ оказание или осуществление административных процедур при предоставлении услуги не допускается взимание государственной пошлины или иной платы.
3.8. Перечень оснований для отказа в приѐме документов, необходимых для предоставления услуги:
· предоставление неполного пакета документов, перечисленных в пункте 2.2 данного Порядка;
· наличие в представленных документах недостоверных (искажѐнных) сведений;
· регистрация ребенка не на закрепленной  территории.
3.9.  Информирование  об  услуге  осуществляется  образовательным  учреждением  при
личном обращении заявителя с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, через свои официальные сайты.
4.Состав, последовательность и сроки выполнения процедур информационно-телекоммуникационного взаимодействия, требования к порядку их выполнения в электронной форме
Предоставление услуги состоит из следующих административных процедур:
· представление (направление) заявителем заявления и документов, необходимых для зачисления в образовательное учреждение;
· приѐм, регистрация, рассмотрение документов заявителя, принятие решения о зачислении (отказе в зачислении);
· информирование заявителя о принятом решении.
4.1. Представление (направление) заявителем заявления и документов, необходимых для зачисления в образовательное учреждение.
4.1.1. При обращении на Единый портал :
4.1.1.1. Заявитель направляет заявление на зачисление через Единый портал следующим образом:
· входит в «личный кабинет»;
· выбирает услугу «зачисление в образовательное учреждение»;
· выбирает интересующее его образовательное учреждение;
· заполняет предложенную форму заявления о предоставлении услуги;
· прилагает (прикрепляет) скан-копии в формате PDF, электронные копии необходимых для зачисления документов (по желанию) в формате PDF;
· направляет заявление о предоставлении услуги (далее – заявление) и приложенные документы в образовательное учреждение нажатием кнопки «Отправить».
4.1.1.2. Работник образовательного учреждения, выполняющий функцию оператора (далее
– оператор):
· принимает заявление и необходимые для зачисления документы;
· проверяет правильность заполнения полей заявления заявителем;
· регистрирует принятые документы;
· информирует заявителя о том, что его документы в электронном виде приняты, сообщает регистрационный номер и сроки представления оригиналов документов или информирует о наличии оснований для отказа в приѐме документов для предоставления услуги с указанием причин.
· проверяет полноту представленных документов;
4.1.1.3. Результат административной процедуры – уведомление заявителя о приѐме документов в электронном виде с указанием регистрационного номера или отказе в приѐме документов.
Срок выполнения административной процедуры – в течение 2 дней с момента поступления заявления.
4.1.2. При личном обращении в случае подачи заявления через Единый портал:
4.1.2.1. В течение 4 рабочих дней после подачи заявления через Единый портал Заявитель обращается лично в образовательное учреждение, в которое подал заявление через Единый портал, и представляет пакет документов, указанных пункте 2.2 данного Положения;
4.1.2.2. Работник образовательного учреждения, ответственный за приѐм документов:
· устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность);
· сверяет документы, поданные в электронном виде с оригиналами;
· проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.2 данного Положения, удостоверяясь, что:
· тексты документов написаны разборчиво;
· фамилия, имя и отчество, дата рождения, адрес места жительства ребѐнка заявителя и/или заявителя написаны полностью;
· в документах нет подчисток, приписок, зачѐркнутых слов и иных
неоговоренных
· исправлений;
· документы не имеют серьѐзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
4.1.2.3. При установлении фактов отсутствия оригиналов документов, представленных в
электронном виде, объясняет заявителю суть выявленных недостатков в представленных документах и возвращает их заявителю для устранения недостатков.
4.1.2.4. Если все документы оформлены правильно, работник образовательного учреждения сообщает заявителю о сроке издания приказа о зачислении.
4.2. Рассмотрение документов заявителя, принятие решения о зачислении (отказе в зачислении).
Основанием для начала административной процедуры является регистрация документов заявителя.
4.2.1. Работник образовательного учреждения на основании представленных документов готовит проект приказа о зачислении ребѐнка заявителя (заявителя) в состав контингента обучающихся или письмо заявителю об отказе в зачислении с указанием причин отказа и передаѐт его на подпись руководителю образовательного учреждения.
Основания для отказа в зачислении:
· отсутствие свободных мест в образовательном учреждении;
· несоответствие возраста, поступающего уровню образовательной программы образовательного учреждения;
· наличие медицинских противопоказаний.
4.2.2. Руководитель образовательного учреждения подписывает приказ о зачислении ребѐнка заявителя или письмо заявителю об отказе в зачислении, после чего работник образовательного учреждения, ответственный за делопроизводство, регистрирует приказ или письмо в установленном порядке.
Результат административной процедуры – приказ о зачислении (письмо об отказе в зачислении) ребѐнка заявителя в образовательное учреждение.
4.3. Информирование заявителей о принятом решении.
4.3.1. Информирование о принятом решении заявителей, подавших документы через Единый портал, осуществляется через «личный кабинет» на Едином портале.
Результат административной процедуры – информирование заявителей о результатах предоставления услуги.
Срок выполнения административной процедуры – через 2 дня после подписания руководителем учреждения приказа о зачислении или письма об отказе в зачислении.
5.Права и обязанности школы
Школа имеет право:
· осуществить прием в 1 классы, исходя из проектно- технической мощности школы,
· отказать в приеме в 1 класс ребенку, не зарегистрированному на закрепленной территории, если классы превысили норму наполняемости;
· для реализации целей учебного заведения выбрать методику обучения, учебный план. 
Школа обязана:
ознакомить родителей, поступающих в 1 класс с Уставом школы, лицензией, документом о государственной аккредитации, образовательными программами и другими нормативно-правовыми документами.
6. Права и обязанности родителей
Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации школы, ее Уставом и другими документами, регламентирующими деятельность образовательного процесса фиксируются в заилении о приеме и заверяется их личной подписью.
Родители (законные представители), обучающихся имеют право:
· выбирать общеобразовательное учреждение, форму получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких – либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включенных в ООП НОО средней школы №9;
· защищать законные права и интересы детей;
Родители (законные представители), обучающихся обязаны:
· создать условия для поступления в 1 класс ребенка, при достижении им школьного возраста.
· выполнять Устав школы в части, касающихся их прав и обязанностей.
7. 3аключительное положение
Данное положение вступает в силу с момента издания соответствующего приказа по школе.
Приложение 1
Регистрационный №______ от_____________ 201_ г.


                                                                                          

                                                                                                                                                       Директору МКОУ                                                                                                                                                           
                                                                                                                                                       СОШ № 9 п.Известковый                                                                                                                     
                                                                                                                                                       Шумилиной Л.С.                                                                                                                                                  

                                                                    от_______________________                                                                                                                          

                                                                  _______________________                                                                                                                       

                                                                                                                                                    (ФИО заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ     

          Прошу Вас принять моего ребенка (ФИО)_______________________________________________________

_______________________________ (дата и место рождения)____________________________________________

в ____  класс по основной общеобразовательной программе, (формы обучения: очная, очно-заочная, заочная).

На основании п. 6 ст. 14, п.1 ч. 3 ст. 44 Федерального закона от 29.12.2012 г. №273 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» прошу организовать воспитание и обучение ребёнка на государственном русском языке на родном языке___________________________________________               

Мать (ФИО):___________________________________________________________________________________               

Отец (ФИО):____________________________________________________________________________________                  

Домашний адрес:________________________________________________________________________________              

Телефон (домашний, сотовый):____________________________________________________________________

С Уставом МКОУ СОШ № 9 п. Известковый, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной  аккредитацией учреждения, основными образовательными программами, с правами и обязанностями обучающихся и др. документами, регламентирующими деятельность образовательного учреждения ознакомлен (а):_________________

                                                                                     (подпись)

В соответствии  со статьёй 9  Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», даю свое согласие на обработку, хранение и передачу следующих персональных данных:

- сведения, содержащиеся в свидетельстве о рождении, паспорте или ином документе, удостоверяющем личность;

- информация, содержащаяся в личном деле обучающегося;

- информация, содержащаяся в личном деле обучающегося, лишенного родительского попечения;

- сведения, содержащиеся в документах воинского учета (при их наличии);

- информация об успеваемости;

- информация о состоянии здоровья;

- свидетельство о регистрации по месту жительства;

- документы, содержащие сведения, необходимые для предоставления обучающемуся гарантий и компенсаций, установленных действующим законодательством:

- документы о составе семьи;

- документы о состоянии здоровья (сведения об инвалидности, о наличии хронических заболеваний и т. п.);

- документы, подтверждающие право на дополнительные гарантии и компенсации по определенным основаниям, предусмотренным законодательством (родители-инвалиды, неполная семья, ребенок-сирота и т. п.). - иные сведения, необходимые для определения отношений обучения и воспитания.

 ______________________

             (подпись)

«    »             20   г.                                                                                       __________________________

         (дата)                                                                                                                  (подпись)

Приложение 2
Согласие родителя (законного представителя) на обработку персональных данных (полная семья)
Я, ____________________________________________________________________________,
(ФИО полностью)
проживающий по адресу _________________________________________________________,
(адрес места жительства)
паспорт _________, выданный _____________ ______________________________________,
(серия, номер)
(дата выдачи)
(наименование органа, выдавшего паспорт)
Я, ____________________________________________________________________________,
(ФИО полностью)
проживающий по адресу _________________________________________________________,
(адрес места жительства)
паспорт _________, выданный _____________ ______________________________________,
(серия, номер)
(дата выдачи)
(наименование органа, выдавшего паспорт)
являясь на основании паспорта родителями (законными представителями)
_______________________________________________________________________________________________________________________,
(ФИО ребенка (подопечного) полностью)
проживающего по адресу___________________________________________________________________________________,
(адрес места жительства)
паспорт (свидетельство о рождении ребенка) _______________, выданный _______________
(серия, номер)
(дата выдачи)
______________________________________________________________________________
(наименование органа, выдавшего паспорт/свидетельство о рождении ребенка)
настоящим подтверждаю свое согласие оператору персональных данных – Муниципальному казенному общеобразовательному учреждению «Средняя общеобразовательная школа № 9» п. Известковый, находящемуся по адресу: п.Известковый, ул. Шевчука, д. 10, на обработку моих персональных данных и моего ребенка в целях осуществления обучения и воспитания в интересах личности, общества, государства, обеспечения охраны здоровья и создания благоприятных условий для разностороннего развития личности и информационного обеспечения управления образовательным процессом. Перечень обрабатываемых данных:
· сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность: Фамилия, Имя, Отчество, пол, дата рождения, серия и номер свидетельства о рождении (паспорта), когда и кем выдан, место рождения, гражданство, адрес регистрации и проживания, телефон;
· сведения о родителях (лицах, их заменяющих): Фамилия, Имя, Отчество, уровень образования, место работы, должность, телефон, адрес регистрации и проживания;
· сведения о семье: социальный статус, количество детей, полнота семьи;
· данные об образовании: баллы по предметам ГИА-9, ЕГЭ, серия и номер документа об окончании основной
· средней школы, сведения об участии в олимпиадах, конкурсах, спортивных мероприятиях, занятиях в кружках и секциях;
· информация медицинского характера: рост, вес, сведения о прививках, группа здоровья, физкультурная группа;
· иные документы (номер ИНН, пенсионного страхового свидетельства, данные медицинского страхового полиса);
· разрешаю на безвозмездной основе публиковать фотографии моего сына / дочери на которых он (она) изображен (а), на официальном сайте Муниципального казенного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 9» п. Известковый, на персональном сайте классного руководителя, а также в других педагогических изданиях и в качестве иллюстраций на мероприятиях: семинарах, конференциях, мастер-классах.
Обработка персональных данных моего ребенка включает в себя: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, извлечение, использование, а также передачу в комитет образования мэрии г.Биробиджан, медицинские учреждения, правоохранительные органы.
Обработка персональных данных: смешанная с использованием средств вычислительной техники и сетей
общего пользования с использованием организационных мер по обеспечению безопасности или без использования средств автоматизации.
Настоящее согласие действует до момента отзыва, если иное не предусмотрено законом РФ.
· оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа. В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных Оператор обязан прекратить их обработку в течение трех рабочих дней, за исключением случаев, когда срок хранения регламентируется другими нормативно-правовыми актами.
________________
____________________
______________________________
(дата)
(подпись)
(расшифровка подписи)
Приложение 3
ПОДТВЕРЖДЕНИЕ О ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ О ПРИЕМЕ
В МКОУ «Средняя общеобразовательная школа №9 п. Известковый»
Документы на имя __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)
Входящий номер заявления № _____
от «_____» ___________ 20____г.
1. Заявление о приеме в 1-ый класс
2. Согласие родителей на обработку персональных данных.
3. Копия свидетельства о регистрации.
4. Копия свидетельства о рождении.
5. Копия страхового свидетельства
Ответственное лицо, принявшее документ ___________________ / ______________/
(подпись)
(Ф.И.О.)
М.П.
